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Computer starten
Den Computer einschalten
Ein Programm starten
Den Computer ausschalten

Desktop und Startmend

Der Desktop und das Startmenii

Ein Programm starten

Ein Programm ans Startmeni anheften

Ein Programm an die Schnellstartleiste anheften

Fenster und Meniis
Umgang mit Fenstern
Mentileisten

MalSstab der Darstellung dndern

Paint kennenlernen

Ein Malprogramm kennenlernen
Freihandig malen

Linien und Kurven

Speichern

Formen ausprobieren

Einige Tricks

Tastatur

Ein Textprogramm starten
Umschalttasten

Spezielle Tasten der Tastatur

WordPad |

Wordpad starten

Markieren, Kopieren, Ausschneiden, Einfligen
DateimenU

Unterschied von Speichern und Speichern unter
Ein vorhandenes Dokument 6ffnen

WordPad I

Formatieren
Eine Seite einrichten und drucken

© Klaus Eifert 2021

2 Seiten

2 Seiten

2 Seiten

4 Seiten

2 Seiten

4 Seiten

2 Seiten



ARBEITSBLATTER

8. Internet 4 Seiten
Fachworter zum Internet, die du kennen solltest
Internet Anwendungen
Der Browser
Welche Browser gibt es?
Internet-Suchmaschinen
Wie sucht man mit Google?

9. Writer 4 Seiten
Textprogramme ,Word” und ,Writer”
Text aus dem Internet in ein Writer-Dokument einfligen
Ein Bild aus dem Internet kopieren und in Writer einfligen
Ein Bild in ein Writer-Dokument einfligen
Bild mit Text umfliefSen lassen

Aufgabe

10. Der Explorer 2 Seiten
Der Explorer — das Inhaltsverzeichnis
Aufgabe

11. Print-Screen 2 Seiten

Bildschirminhalt ausdrucken

12. Rund ums Postfach 3 Seiten
Was ist ein Postfach?
Wir richten ein Postfach ein
Eine E-Mail versenden
E-Mail mit Anhang senden
E-Mail empfangen

In Planung
Buttons, Icons, Symbolleisten, Taskleiste
Tastenkombinationen
Kleine Testfragen zu jedem Thema

© Klaus Eifert 2021 3



