WRITER

Textprogramme ,Word” und , Writer”

Einen Text schreiben und bearbeiten, so wie du es mit WordPad gelernt hast, kannst du
mit beiden Programmen. Was ist der Unterschied zwischen Word und Writer?

Vielleicht hast du schon von Word gehort. Das gehort zu einem Programmpaket ,Micro-
soft-Office” (Office ist das englische Wort fiir Biiro, also alles Programme, die in einem
Biiro gebraucht werden). Allerdings muss man es kaufen und es ist teuer.

Viele Leute wollen nicht so viel Geld ausgeben. Wenn du nur ein Programm zum Schrei-
ben brauchst, diirfte das Programm WordPad meist ausreichen.

Allerdings gibt es auch noch kostenlose Programmpakete fiir das Biiro. Ein etwa gleich-
wertiges Office-Programm ist das , Libre Office” mit dem Textprogramm ,Writer”.

% Unbenannt 1 - LibreOffice Writer

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Vorlagen Tabelle Formular Extras  Fenster Hilfe

BEvm~H- 0 & [& it ~| & S0 B - Lt A
Standard ~ /"@ Al' Times New Rorman >~ | |12 |~ F K u % X2 X2 _A A' - EE

IC
2]

Die Leisten von ,Writer”, rechte Seite leicht gekiirzt

Mit Writer hast du auch viele Moglichkeiten. Dazu gehort z. B. die Erstellung von ,Seri-
enbriefen”. Das sind gleichlautende Briefe, bei denen in jedem Brief ein anderer Name
und eine andere Adresse eingesetzt wird.

Aber es kann nattrlich noch viel mehr. Im Prinzip kannst du mit Writer arbeiten wie mit
WordPad und hast dabei noch zusatzliche Moglichkeiten.

Wie du ein Programm offnest, hast du schon gelernt. Hier folgen einige spezielle Anlei-
tungen flr den Writer:

A) Text aus dem Internet in ein Writer-Dokument einfligen
* Markiere den Text auf der Web-Seite.
e Kopiere den markierten Text mit Strg-C in die Zwischenablage.
e Markiere im Writer-Dokument die Stelle, wo der Text eingefligt werden soll.

e Klicke auf ,Bearbeiten”, ,Inhalte einfligen” und ,Unformatierter Text”, dann ,OK”

B) Ein Bild aus dem Internet kopieren und in Writer einfligen

e Verkleinere das Fenster mit der Webseite, so dass du nur noch den benétigten Aus-
schnitt der Webseite siehst.

e Mit der Tastenkombination Alt-Druck wird das Fenster in die Zwischenablage kopiert.

* Mit der Tastenkombination Strg-V wird das Bild aus der Zwischenablage geholt und
im Writer an deiner markierten Stelle eingefiigt. Es bekommt an den Seiten jeweils
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kleine griine Kastchen zur Markierung. Wenn du mit der 'y jucchneiden StgeX
Maus auf ein Kéastchen klickst, erscheint ein Doppelpfeil Kopieren Strg+C
und du kannst das Bild in die Linge oder Breite ziehen | T fafsen strg+V
Aber Vorsicht, damit dndern sich die Proportionen, also |/ Zuschneiden _
das Bild wird verzerrt. Willst du die GroRe dndern, musst i ?:twngh“
du genau an den Ecken den Doppelpfeil anfassen. B Komprimieren..
P | B speichenn..
Wenn du auf das eingefligte Bild mit der rechten Maustaste | o e :
klickst, kannst du im nun angezeigten Kontextmeni auf |5 .
,Zuschneiden” klicken. Es erscheint ein Quadrat, mit dem | 5 ausichtung .
du oben oder an der Seite auf die Markierungen mit der ( & Anerdnung ’
linken Maustaste klickst und die erscheinende Linie zum | 4= Brehenoderspiegen ’
Schieben und Zuschneiden verwendest. Lass die Maus an | 4 Beschiftung cnfugen..
der gewtinschten Stelle los, und das Bild ist zugeschnitten. N s -

nach Rechtsklick auf Bild de;s-
Kontextmeni mit ,Zuschneiden

Du kannst es nun wieder mit der linken Maustaste anfas-
sen und verschieben.

"

Ein Bild in ein Writer-Dokument einfligen

Offne das Writer-Dokument.

Klicke in der Meniileiste auf ,Einfiigen” dann auf ,Grafik” (oder ,Foto” -»)
Wahle das Bild aus und klicke auf ,Einfligen”. Das Bild wird jetzt eingefligt.

Bringe jetzt das Bild auf die gewiinschte Grofle, so wie oben bereits unter B) be-
schrieben.

D) Bild mit Text umflieRen lassen

Allerdings bleibt der Platz neben dem Bild frei. Mochtest du, dass der Text um das Bild

herumfliel3t?

° Markiere das Bi |d (m|t einem Li nks_ Typ Optionen Umlauf Hyperlink Bild Zuschneiden Urnrandung Bereich Transparenz Makro

Bild X

Einstellungen

klick). Klicke in der Mentleiste auf

] =
,Format”, dann auf ,Umlauf” und e it
Umlauf bearbeiten” Jetzt kannst T
” d LS
du ausprobieren, wie dein Text et gp

umflossen werden soll. Eine gute | e pwe
Empfehlung siehst du nebenste-
hend.
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ten: |0,30cm = Uberlappung zulassen

Fiir einen Abstand zwischen Text Einstellungen fiir einen Text-Umlauf
und Bild ist es sinnvoll, diesen mit
den kleinen Pfeilen zu wahlen.

e Nun kannst du das Bild an jede beliebige Stelle schieben, der Text flielSt um es herum.
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Und jetzt probieren wir, was wir schon gelernt haben.

Aufgabe:

Offne ein neues Writer-Dokument. Klappe es in die Taskleiste.
Suche im Internet nach ,Volkerschlacht bei Leipzig”.
Klicke auf den Link zur Wikipedia.

Markiere dir den ersten Abschnitt und kopiere ihn mit Strg+C, wie du es gelernt hast.
Klappe das Internet in die Taskleiste.

Hole dir aus der Taskleiste dein Writer-Dokument.
Fuge den kopierten Text, wie in A) beschrieben, in das Dokument ein.

Vielleicht ist es jetzt glinstig, das Dokument erstmal im Ordner xxx zu speichern und
danach wieder in die Taskleiste zu legen.

Das Internet mit der Volkerschlacht wieder aus der Taskleiste holen und nach dem
Bild mit dem Volkerschlachtdenkmal suchen

Das Bild, wie in B) beschrieben, in das Dokument einfligen

und nun noch, wie in D), das Bild umflieBen lassen.

Die Vilkerschlacht bei Leiprip vom 16. bis 19, Oktober 1313 war die Entscheidung sschlacht der
Befreiungshriege. Dabei kimpften die Truppen der Verbiindaten, im Wesenflichen Russland. Preu-
Ben, Osterreich und Schweden, gegen die Truppen Napoleon Bonapartes. [6]

Mt bis 0 600.000 beteilip- ten Scldaten ans iber einem
Dutzend Lindern war dieser Eampf tiz zum Beginn des 20.
Jahrhunderts wahrscheinlich die gribte Schlacht der Weltge-
schichte [7] In dieser wich- tigsten 8 chlacht des Befrziungs-
krisges gegen die napoleoni- sche Herrschaft brachien dis
zhlenmibig iiberleg enen verbiindeten Heere der Bussen,
PreuBen, Osterreicher, und Schweden Napoleon Bonaparts
die entscheidende Niederlage bei, die thn dazn zwang, sich mit
der wverblichenen Restarmes und chne Verbiindete aus
Dentzchland muriick muzishen.

In der Schlacht wurden von i e den rund 600000 beteiligten
Soldaten 92.000 getitet oder vilkars chiachidankms = verwundst.

Zum einhundertsten Jahrestag wurde 1913 in Leipaig das 91 Mieter hohe Vélkerschlachtdenkmal
fertiggestellt Dieses Wahrzeichen wurde in der Nihe des Gebistes errichiet, in dem die heftigsten
Kiampfe stattfanden und die meizten Seldaten fielen.
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